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纺织学院大型仪器设备采购管理办法 

一、总则 

为进一步规范学院仪器设备采购工作，确保大型仪器设备资源投入的科学性

和合理性，根据《东华大学固定资产管理办法》等有关规定，制定本管理办法（以

下简称“本办法”）。 

本办法所指大型仪器设备为单台（套）价格在 10 万元人民币（含）以上由

公共经费购买的仪器设备，包括满足其使用功能所需的配套软件、附件等。 

二、申报流程 

提前一年编制仪器设备购置计划，根据“提前计划、分层审核、数据入库”

的原则，建立“纺织学院大型仪器设备购置储备库”（以下简称“储备库”）。

凡未纳入储备库的仪器设备，不得申报各类专项（中央高校改善基本办学条件专

项、学科建设专项等）的新增资产配置计划。 

1、根据学科建设的需要，学院每年发布下一年度仪器设备建设指南。 

2、根据年度仪器设备建设指南和实际需求，申请人填报《纺织学院年度新

增单价 10 万元（含）以上设备申报书》，并按时上报学院设备建设小组。同时

提供《东华大学单台（套）10万元以上大型仪器设备需求论证报告》和至少 3家

供应商询价证明资料等支撑文件。 

3、学院设备建设小组汇总采购需求，并按照学科建设发展逐项审核，审核

通过后的仪器设备清单纳入学院“储备库”。 

4、教授委员会审议并给出采购先后顺序建议。 

5、党政联席会最终审定下一年度的学院设备购置清单。 

 



三、采购流程 

1、党政联席会通过的下一年度设备建设清单交由纺织学院实验中心统一采

购； 

2、所购仪器设备的型号及供应商由“仪器设备采购小组”最终讨论确定，

并完成《纺织学院仪器设备选型采购确认表》，每台设备的仪器设备采购小组成

员不少于三人，小组成员包括该台（套）仪器设备使用方、管理方和监督方。 

3、采购工作遵循“公开、公平、公正”和诚实信用的原则，做到全程公开、

可追溯。 

四、其他 

1. 本办法解释权归纺织学院党政联席会。 

2. 本办法自公布之日起执行。以前文件若与本办法有冲突，以本办法为准。 

                                                                                                       

 

 

纺织学院                                                     

2020年 6月 5日 

附件： 

1. 《纺织学院年度新增单价 10 万元（含）以上设备申报书（个人申报用）》 

2. 《东华大学单台（套）10 万元以上大型仪器设备需求论证报告》 

3. 《纺织学院仪器设备选型采购确认表》 

 

 

 

 

 

纺织学院办公室                                2020年 6 月 5日印发 

 



附件 1 

纺织学院年度新增单价 10 万元（含）以上设备申报书 

(个人申报用) 

 

设备申购 

基本信息 

设备名称  单价(万元)  

数量  
供应商（进口

请注明） 
 

申购人  手机  

设备主要

规格参数 
 

购置设备

的必要性 
 

其他信息 

预期年度使用时长（小时）  

是否具备安装设备的环境条件  是  否 

是否具备使用设备的专业人员  是  否 

是否具备维护设备运行的经费

和条件 
 是  否 

校内是否有同类仪器设备 

（仅 50 万(含)以上设备填写） 
 是  否 

 



附件 2 

东华大学单台（套）10 万元以上大型仪器设备需求论证报告 

 

  

申购学院：                            实验室名称：                     

 

一、申购仪器设备概况 

仪器设备名称 
 

 

数量 
台  

金额 
人民币  

套  美 元  

仪器设备性质 
测试（   ）     通用（    ）     专用（    ）      

请在相应括弧内打√ 

经费来源 
 

 

二、申购理由 

1．主要用途（设备在学科建设、教学实验、科学研究等中的作用及开放共享情况） 

 

 

2．使用范围及投资效益目标（项目内容、实验、工作任务的来源、名称等、参加人数等） 

 

 

 

 

 

 

预计每年使用机时（小时）： 

3．同类仪器设备数量及使用情况 

学院内情况： 

 

 

 

 

 

 

学校内情况： 

 

 

 

 

 

 

 



附件 3 

纺织学院仪器设备选型采购确认表 

 

设备申购 

基本信息 

采购设备名称  费用  

型号  供应商  

设备采购人  联系方式  

仪器设备 

采购组 

审核意见 

 

 

 

 

 

 

所有成员签字： 

 

 

 

 

 

 

 

                                    年     月     日 

 

 

 


