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标准物质/参考标准使用记录表
	名称及编号
	
	初始数量
	
	物品外观
	

	制造单位
	
	保 管 人
	
	购入日期
	

	领用日期
	领用数量
	剩余数量
	用途
	批准人
	领用人
	保管人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	报废申请意见
	

	申请人
	
	申请日期
	年   月   日

	报废批准意见
	

	批准人
及日期
	
	批准日期
	年   月   日


注：1，此表用于的标准物质使用登记；
    2，该类物品保管人由仪器负责人担任；
    3，批准人为检测实验室主任，领用人（检测人员）需提出申请，经批准后领用；
    4，每次领用需有批准人、领用人、保管人签字；
    5，对于过期变质等需报废的，由使用人或保管人提出申请，检测室主任批准；
格式生效日期：2020年4月30日

