
东华大学纺织学院文件 

纺院 [2021] 17 号 

 

纺织学院化学实验室化学品管理条例 

为规范和加强纺织学院化学实验室化学品管理，结合学院化学实

验室实际情况，特制定本管理条例。 

1、 需要在公共实验室使用化学品的同学请以课题组为单位，

每学期选取一名负责人，在实验室管理员处登记，负责本课题组的化

学品及实验耗材管理。 

2、 需要在公共实验室存放化学品和实验材料的课题组，由课

题组负责人填写《样品试剂存放申请单》， 交至实验室管理员处，

并由实验室管理员统一安排化学品摆放位置。负责人负责整理本课题

组化学品清单贴在药品柜相应位置，管理化学品动态台账（每季度清

点一次）并定期交与实验室管理员。存放的化学品必须配备相应的化

学品安全说明书MSDS。 

3、 易制毒及易制爆化学品属于公安管制化学品，统一放置在

专门的化学品储存柜，并做好台账及使用记录。 

4、 在公共实验室烘箱，冰箱内放置实验物品须在相应清单上

填写使用记录。 

5、 需要在公共实验室存放使用化学品的同学，需签署《化学

品管理条例》，方能进行化学品取用预约，否则不予审核通过。 



6、 在开放时间内进入实验室取用化学品，应提前一天在系统

内预约（lab.dhu.edu.cn），审核通过后方能刷学生卡进入实验室取用

化学品。 

7、 如果当天急需使用化学品，需联系实验室管理员并进行登

记。 

8、 取用的化学品在使用完毕后应及时放回原处，不得随意摆

放在实验台，实验柜和通风厨内。若需要连续实验，可以将所用化学

品摆放在托盘内，托盘上贴上姓名，联系方式，导师，经过实验室管

理员批准后方能摆放在指定地点。 

9、 取用化学品时，尤其是危险化学品，请配套好相应的防护

用品，注意保持化学品储藏柜和实验台，通风橱等实验场地的干净整

洁。若有化学品洒出，请及时清理，以免造成危险。 

10、 若在公共化学实验室发现没有登记，随意摆放的化学品，

会在当天进行清理，后果自负。 

11、 废弃试剂必须原瓶包装，密封放置在相应回收箱内，标签

必须完好。丢弃废液请联系实验室管理老师，不得随意摆放在废液间

门口。 

12、 废酸废碱液应根据其化学性质，分别进行中和处理，使之

pH达到6-9之间后排放。 

13、 任何有关化学品安全的问题，请咨询指导老师。实验室使



用有不清楚的地方，请咨询实验室管理老师。发生事故，必须立即报

告实验室管理员，及时处理。 

14、 若违反本条例，将视情节轻重给予停用实验室的处罚。 
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