
东华大学纺织学院文件 

纺院 [2021] 15 号 

 

纺织学院化学实验室管理办法 

为规范和加强纺织学院化学实验室管理制度，根据《东华大学实

验室安全管理办法》（东华资产〔2017〕14号）的规定，结合学院化

学实验室实际情况，特制定本管理办法。 

一、安全培训制度 

1、导师在研究生开始实验工作前必须进行安全部署，向研究生讲清实验可

能引发的危险，关键操作和应急措施等。 

2、纺化实验室定期开展实验室安全培训，进行实验室使用制度，消防安全，

危化品安全使用等方面的宣讲。 

3、学生在进入纺化实验室前需登录 aqjy.dhu.edu.cn 在《东华大学安全知

识学习与考试系统》上学习相关安全知识并通过考试方可使用实验室。 

 

二、实验室开放制度 

为了满足老师和学生的科研，学习需求，加强学生的素质教育，支持师生开

展科研活动，最大限度发挥实验室仪器设备的效能，纺化实验室对全体师生开放。

为保证开放的顺利实施，规定如下： 

1、开放时间：除正常的教学实验课时间，其余时间均对师生开放。 

2、在开放时间内进入实验室做实验或设备使用，应提前一天在预约系统内

预约（lab.dhu.edu.cn），并在预约的时间段内完成实验，以免影响他人的工作

和学习。 

3、第一次预约使用纺化实验室或者设备的学生必须完成《东华大学安全知

识学习与考试系统》中的纺化实验室安全知识考核。 

4、需要在纺化实验室完成课题的同学，需填写《课题相关情况说明表》，让



导师确认好实验方案的安全性，配备好相关的防护用品后方可进入实验室开始实

验。 

 

三、实验室使用管理制度 

1、进入实验室前必须阅读《大学化学基础实验安全知识》，并严格遵守有

关规定。 

2、了解实验室的主要设施及布局，主要仪器设备以及通风实验柜的位置，

开关和安全使用方法。熟悉实验室水，电，煤总开关位置，了解消防器材，急救

箱，喷淋装置，洗眼器等的位置和正确的使用方法以及安全通道。 

3、化学实验期间必须穿实验服（过膝，长袖），戴护目镜。长发（过衣领）

必须扎起来，不准穿拖鞋。 

4、严禁将任何灼热物品直接放在实验台上，严禁随意混合化学药品。 

5、取用化学试剂必须小心，在使用腐蚀性，有毒，易燃，易爆试剂之前，

必须仔细阅读有关安全说明。使用移液管取液时，必须用洗耳球。 

6、使用或产生危险和刺激性气体，挥发性有毒化学品的实验必须在通风橱

中进行。 

7、实验室所有药品不得私自携带外出，所有废弃物需按规定收集处理。 

8、一旦出现实验事故，如灼伤，化学试剂溅撒在皮肤上，应立即用药处理

或冷水冲洗，被污染的衣服要尽快脱掉。 

9、实验室是大学生进行化学知识学习和科学研究的场所，必须严肃认真。

实验室不允许嬉闹，高声喧哗，也不允许带耳机做实验。实验室内禁止饮食，咀

嚼口香糖。实验后请洗净双手。 

10、使用玻璃仪器必须小心操作，以免打碎，划伤自己或他人。 

11、实验后要将实验仪器清洗干净，关好水电气开关，做好清洁卫生。 

12、任何有关实验安全的问题，请咨询指导老师。实验室使用有不清楚的地

方，请咨询实验室管理老师。发生事故，必须立即报告实验室管理员，及时处理。 

13、禁止老师私自搭建化学实验室平台，不得擅自变更实验室用途，否则后

果自负。 

14、每个实验室每天安排专人值日，主要职责是：检查水电煤，排风系统等



基础设施，压力容器，实验设备及消防设施。如有故障，及时停用报修。下班前

在进行一次全面的检查，关闭水电，煤气及其他实验设施，关闭门窗，并做好清

洁卫生工作。 

 

四、化学品存储与管理 

1、严格执行危化品管理制度，严禁携带易燃，易爆，剧毒物品，危化品不

可外流，如有发现，将严肃处理。造成严重后果的，要追究责任。 

2、药品要放置在药品柜内，分类存储。药品柜柜门上应贴有化学品清单，

药品柜附近应放有相应的 MSDS，方便学生查阅。课题组需要存放药品，需到实

验室管理员处登记，统一放置。 

3、通风橱，实验台等公共区域不允许存放化学药品，化学品用完后必须放

回原存放位置。若不按规定存放，实验室管理员有权代为处理，后果自负。 

4、所有化学品应有详细的台账，包括入库时间，规格，数量等信息。 

5、各种化学试剂应封口严密，标签完整，标签内容应包括试剂名称，配置

日期，配置人，有效期等。 

6、危险化学品应与普通化学品分开存放。学生在使用危化品时要有相应的

防护装备。 

 

五、废弃物处理方案 

为防止环境污染，保证实验安全，实验过程产生的废弃物需要按照规定进行

处理，不能随意排放。 

1、产生少量有毒气体的实验应在通风橱内进行，通过排风设备将少量毒气

排到室外，被空气稀释。 

2、产生大量有毒气体的实验必须具备吸收或处理装置。如氮的氧化物，二

氧化硫等酸性气体用碱液吸收。 

3、各实验室配备储存废液，废渣的容器，所有废弃物应分类倒入指定容器。

废弃化学品保有原包装放置在相应纸箱中，标签必须完好，固体废弃物如针头等

应妥善包装后放置在相应纸箱中，封箱后应贴有内容物清单。 

4、废酸废碱液应根据其化学性质，分别进行中和处理，使之 pH 达到 6-9



之间后排放。 

5、打碎的玻璃应及时处理，并放置在专门的回收箱内。 

 

六、消防安全管理 

1、各实验室的管理人员即本实验室的安全消防责任人。一定要做好防火工

作，并对学生进行安全消防教育。 

2、消防器材由保卫部门统一布置和管理，绘制出布置图和消火栓位置图张

贴明示，任何人不得随意破坏和挪用。 

3、了解消防器材的使用方法，定期对消防责任人进行培训，万一发生意外

应沉着镇定，立即采取有效措施。 

4、灭火器的使用及一些消防常识应纳入学生的培训内容。 

5、使用煤气灯，酒精灯，加热盘等加热设备必须确保安全，做到人离火灭，

人离电断。 

6、定期对消防设施进行检查，随时更换过期失效的灭火器。 

7、严禁在实验室内乱接乱拉电线，对电器设备要定期检查，发现问题及时

修理。 

8、若发生事故，及时和保卫处等有关部门联系，妥善解决问题。 
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