               东华大学请假申请表                 归档联
	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	学院
	
	请假时间及天数
	
	手机
	

	申请理由（医院证明等可附页）：

                                               签 字：

                                               日 期：

	辅导员意见：
                                                签 字：

                                                              日 期：

	学院意见：
                                       教学院长 签 字：

                                                              日 期：

	教务处意见：
                                                签 字：

                                                              日 期：

	销假时间：
                                                             经办人：


注：学生手册的规定
1、学生应自觉遵守学校各项纪律。因病因事不能参加教学计划规定的各种教育教学环节者要事先办理请假手续，假满后办理销假手续。2、学生请假应当将请假单交所在学院审核。请病假需有校医院证明，请事假要有充足的理由。3、请假三天以内由辅导员审批，请假表归档和销假由辅导员办公室负责；三天以上一周以内由教学院长审批，请假表归档和销假由学院办公室负责；一周以上由教学院长签署意见，交教务处（行政楼249室）审批，请假表归档和销假由教务处负责。4、学生违反请假制度按学生手册规定处理。
﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎骑缝章﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎﹎
                      请 假 销 假 单                学生联
	姓名
	
	学号
	
	学院
	

	请假时间段：

请假销假时间：

                                               销假部门盖章




学生销假时，本单由销假部门盖章后沿骑缝线裁下交给学生本人保存。
